
    

STELLENAUSSCHREIBUNG 

 
Als interdisziplinäres Universitätszentrum hat das Centre for Development and Environment (CDE) den Auftrag 
Forschung, Anwendung und Lehre im Bereich der Nachhaltigen Entwicklung und des Globalen Wandels in 
Zusammenarbeit mit akademischen Partnern und dem globalen Norden und Süden zu fördern und umzusetzen.   
 
Für die zentrale Verwaltung unseres Zentrums suchen wir eine Person für die:  

Sachbearbeitung Finanzadministration, 40-60% 

AUFGABEN 

• Führen von rund 80 Drittkrediten und des Betriebskredits, Quartalsabrechnungen 

• Erstellen von Projektabrechnungen, inkl. Finanzreporting von vier R4D-Projekten 

• Führen der Geldkonti (Bank, Kasse) 

• Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung 

• Erstellen des Jahresabschlusses und verfassen des Finanzberichts 

• Prüfen von Spesenabrechnungen 

• Weitere Arbeiten nach Auftrag



ANFORDERUNGEN 

• Kaufmännische Grundausbildung 

• Weiterbildung Sachbearbeitung Finanz- und Rechnungswesen 

• Langjährige Berufserfahrung, vorzugsweise bei der Universität Bern und/oder dem Kanton Bern 

• Deutsch und Englisch fliessend, Französisch von Vorteil  

• Sichere Anwendung von MS Office Programmen und eine hohe IT-Affinität  

WIR BIETEN 

• Entlohnung gemäss kantonaler Richtlinien für das Universitätspersonal  

• Gute Team-Atmosphäre in lebhaftem Betrieb 

• Flexible Arbeitszeiten 

DETAILS 

Stellenantritt: 1. Mai oder nach Vereinbarung 
Arbeitsort: CDE, Universität Bern, Mittelstrasse 43, Bern, Switzerland; www.cde.unibe.ch 
Befristung: Die Stelle ist befristet mit Aussicht auf Verlängerung.  
Auskunft: Urs Balsiger, urs.balsiger@cde.unibe.ch, 031 631 85 82 
Bewerbungsfrist: 17.2.19 
Bewerbungsunterlagen: Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen als ein PDF-Dokument an 
personaladministration@cde.unibe.ch (CV mit Zeugnissen, Motivationsschreiben, drei Referenzen).  
 
 
 
Das CDE legt Wert auf Diversität und Chancengleichheit. Wir begrüssen deshalb jede Bewerbung qualifizierter Personen, 
welche die geforderten Kriterien erfüllen. 

http://www.cde.unibe.ch/
mailto:urs.balsiger@cde.unibe.ch
mailto:personaladministration@cde.unibe.ch

	Stellenausschreibung
	Aufgaben
	Anforderungen
	Wir Bieten
	Details


